ООО «Название организации»
117623, Москва, ул. Пушкина, д. 68, кор. 2, оф. 44
ИНН 12345678 КПП 123456789 ОГРН 123456789123
__________________________________________________________________________________

Информационное письмо

Наша организация является юридическим лицом в сфере деятельности – производство прочих и отделочных работ

Юридический адрес: 117623, Москва, ул. Пушкина, д. 68, кор. 2, оф. 44
Фактический адрес: 117623, Москва, ул. Пушкина, д. 68, кор. 2, оф. 44

Адрес электронной почты:  primer@migrantmedia.ru
Телефон:  (495) 123 45 67

Информация о контактных лицах:
1. Петров Петр Петрович, генеральный директор, тел. 8 (900) 123 45 67
(ФИО, должность, телефон)

На сегодняшний день штатная численность сотрудников составляет 40 человек, из них 15 иностранных граждан.
В связи с расширением штата в 2018 году планируется привлечь 20 иностранных граждан по профессиям: грузчик, подсобный рабочий, разнорабочий
Уполномоченными представителями организации являются (не более 2-х человек):
1. Иванов Иван Иванович, 8 (900) 123 45 67                 ________________

2. Петрова Ольга Петровна, 8 (900) 123 45 67              ________________
        (ФИО, должность, телефон)                                        (образец подписи)

Руководитель организации:
Петров Петр Петрович, генеральный директор
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